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QRコード有効期限　2026年6月2日  

※初回 広報委員会打ち合わせまで 
 

 

慈恩小学校PTA​
グループLINE運用マニュアル 

 
グループLINEに追加する前に、個人のアカウント設定で以下の点を　　確認
してください。 

 

◎プライバシーへの考慮 

「友だち自動追加」機能 

LINEのホームをクリックし、右上の設定「⚙」をクリックします 

「設定画面」を下にスクロールして、「友だち」をクリックします 

 

　→この画面で「友だち自動追加」と「友だちへの追加を許可」を確認してください 
 

✔　「友だち自動追加」：推奨「オフ」 
オンにすると、あなたの端末に保存された連絡先（電話番号）に紐づいているLINEユーザーを自

動であなたのLINE友だちに追加する機能 

 

✔　「友だちへの追加を許可」：推奨「必要に応じてオフ」 
あなたの電話番号を保存しているLINEユーザーが、自動であなたをLINE友だちに追加したり、

検索できるようにする設定 

 



 

 

「IDによる友だち追加」機能 

「設定画面」の「プライバシー管理」をクリックします。 

 

　→この画面で「IDによる友だち追加を許可」を確認してください 
 
 
✔　「IDによる友だち追加」：推奨「必要に応じてオフ」 
慈恩小PTAでは、QRコードを利用するため、「IDによる友だち追加」機能はオフを推奨していま
す。 
 
 

「表示名とステータス」 

「設定画面」上段の「プロフィール」をクリックします 

「名前」と「ステータスメッセージ」の項目を確認してください。 
 
→同じグループ内の方が見ることができます。あらかじめご注意ください。 
 
また、表示名がニックネームで、誰の保護者か識別できない場合は、 

●​ グループのノートなどに本名とニックネームをメモしておく方法 
●​ 見る人が、相手のプロフィール画面から名前を変更（メモ）する方法 

​
LINE｜みんなの使い方ガイド​
https://guide.line.me/ja/friends-and-groups/changename-friends.ht 

 
 
　　　という方法もあります。 

 
 
「アイコン画像」「プロフィール背景」の設定 
表示名やステータスメッセージと同様に、同じグループの方から見ることができます。 
 
→PTA用グループLINEに参加される前に、一度ご確認ください。 
 
アイコン・プロフィール画像は無理に設定する必要はありません。無地のままでもOKです 
 

 

https://guide.line.me/ja/friends-and-groups/changename-friends.html


◎生活への配慮 

おやすみ時間機能の活用（スマホの設定機能） 

✔　深夜・早朝の対応　：推奨　スマホのおやすみ時間機能等を必要に応じて活用 

慈恩小PTAでは、活動の中心時間を午前8時～午後6時に設定していますが、お仕事の都合等で
連絡が深夜や早朝になる場合も考えられます。 

そこで、深夜・早朝の連絡が、負担にならないように、スマートフォンの設定「おやすみ時間」など

を活用し、深夜・早朝の通知をオフにすることもできます。是非ご活用ください。 

 

●​ Android のおやすみ時間モードとは？ 便利な活用シーンや設定方法を紹介​
https://www.android.com/intl/ja_jp/articles/306/​
​
​
 

 
●​ iPhoneまたはiPadでおやすみモードのオン／オフを切り替える方法​

https://support.apple.com/ja-jp/105112​

 
 

また「即既読・即返信への強要」は禁止しています。 

 

グループ毎の通知設定 

グループLINEのトーク画面右上「☰」をクリックし、「通知」の設定を確認してください。 
 
→グループ内で相談し、通知オフ設定も活用してください。また、上項の「LINEの通知設定」から
「おやすみ時間」等の機能もご活用ください。 
 
 
 
 
 

最後に：PTA本部からみなさまへ 

慈恩小PTAでは、無理なく、安心して参加できる運営を大切にしています。  

その中でも特に、LINEを気持ちよく使えるように運用マニュアルを用意しました。 

まだまだ使って行くうちに「どうすればいい？」という場面があるかと思います。 

その際は、PTA本部役員や各委員会の委員長にご相談ください。 

時間はかかるかもしれませんが、じっくり課題に取り組んでいきたいと考えています。 

ご協力をよろしくお願いします。 

https://www.android.com/intl/ja_jp/articles/306/
https://support.apple.com/ja-jp/105112
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